План

работы библиотеки на 2016-2017 учебный год

Задачи библиотеки:

1. Обеспечить доступ участникам учебно-воспитательного процесса к информации, знаниям, культурным ценностям.

2. Формировать у читателей навыки независимого библиотечного пользователя. 

3. Оказывать помощь обучающимся, воспитанникам в  социализации через культурное  и гражданское  самосознание, развитие их творческого потенциала. 

4. Содействовать усвоению учебных предметов, научить читать, понимать и любить книги через организацию мероприятий, содействующих эмоциональному и  культурному развитию детей.

5. Воспитывать бережное отношение к школьному имуществу, к книге.

Основные функции библиотеки:

Образовательная - поддерживать и обеспечивать образовательные цели, сформулированные в концепции школы и в школьной программе. 

Информационная - предоставлять возможность использовать информацию вне зависимости от ее вида, формата, носителя. 

Культурная - организовывать мероприятия, воспитывающие культурное и социальное самосознание, содействующие эмоциональному развитию учащихся.  
                                                  Работа с читателями
	№п/п
	Мероприятия 
	Класс 
	Дата 
	Ответственный 

	1
	Перерегистрация и запись новых читателей. Изучение интересов их чтения (анализ формуляров)
	Все классы
	В течении года
	Школьный библиотекарь

	2
	Обслуживание учащихся согласно расписанию работы школьной библиотеки
	Все классы
	В течении года
	Школьный библиотекарь

	3
	Просмотр читаемых формуляров с целью выявления задолжников
	Все классы
	1 раз в месяц
	Актив школы, библиотекарь

	4
	Подбор литературы для написания рефератов, докладов и т.д.
	Все классы
	В течении года
	Школьный библиотекарь

	5
	Беседы с вновь записавшимися читателями о правилах поведения в библиотеке, о культуре чтения книг.
	Все классы
	В течении года
	Школьный библиотекарь

	6
	Составление рекомендательных списков для летнего чтения учащихся по классам
	2-9кл.
	Апрель-май
	Школьный библиотекарь, учителя литературы, начальных классов

	7
	Анкетирование пользователей
	2-10
	В течении года
	Школьный библиотекарь

	8
	Беседы об ответственности за причиненный ущерб книге, учебнику, другому носителю информации
	2-9кл.
	В течении года
	Школьный библиотекарь


Работа по руководству детским чтением

	№п/п
	Мероприятия 
	Класс 
	Дата 
	Ответственный 

	1
	Составление рекомендательных списков для чтения учащихся начальной школы
	2-9кл.
	В течении года
	Школьный библиотекарь

	2
	Беседы о прочитанных книгах( с использованием письменных отзывов, рисунков, поделок)
	3-5
	В течении года
	Школьный библиотекарь

	3
	Анализ читаемых формуляров с целью изучения читательских интересов и выделения групп читателей по интересам и увлечениям
	3кл.

5кл
	1-2 четверть
	Школьный библиотекарь

	4
	 Посещение библиотеки учащимися 2-го класса
	1
	ноябрь
	Школьный библиотекарь, классный руководитель

	5
	Проведение экскурсий в библиотеке, обзоры выставок
	Все классы
	В течении года
	Школьный библиотекарь

	6
	Проведение ББЗ
	2-9
	В течении года
	Школьный библиотекарь, классные руководители, учителя-предметники


Работа с активом библиотеки

	№п/п
	Мероприятия 
	Класс 
	Дата 
	Ответственный 

	1
	Привлечь активных читателей к работе с книгой, с задолжниками и проведению массовых мероприятий 
	7
	В течении года
	Школьный библиотекарь, актив

	2 
	Проводить встречи, беседы, викторины и праздники с учащимися
	5-6
	В течении года
	Школьный библиотекарь, актив

	3
	Осуществлять ремонт книг с учащимися младших классов
	8
	В течении года
	Школьный библиотекарь, актив


Работа с педагогическим коллективом

	№п/п
	Мероприятия 
	Класс 
	Дата 
	Ответственный 

	1
	Информирование учителей о новой учебной и методической литературе, педагогических журналах и газетах.
	
	В течении года
	Школьный библиотекарь

	2
	Консультационно-информационная работа с МО учителей-предметников, направленная на оптимальный выбор учебников и учебных пособий в новом учебном году. 
	
	В течении года
	Школьный библиотекарь

	3
	Оказание методической помощи к уроку.
Подбор литературы и периодических изданий по заданной тематике. Подбор материалов к предметным неделям и классным часам.
	
	В течении года
	Школьный библиотекарь


Работа с родителями

	№п/п
	Мероприятия 
	Класс 
	Дата 
	Ответственный 

	1
	Предоставление родителям информации об обеспеченности учебной литературой 
	Родительские собрания
	1 четверть

4 четверть
	Школьный библиотекарь

	2
	Предоставление родителям информации о посещаемости их детьми школьной библиотеки
	Родительские собрания
	В течении года
	Школьный библиотекарь

	3
	Предоставление родителям информации об учебниках и учебных пособиях, необходимых школьникам к началу учебного года по ФГОС
	
	май
	Школьный библиотекарь, учителя-предметники


Работа с библиотечным фондом

	№п/п
	Мероприятия 
	Класс 
	Дата 
	Ответственный 

	1
	Продолжить формирование библиотечного фонда в соответствии с образовательными программами
	
	В течении года
	Школьный библиотекарь, администрация

	2
	Работа с фондом: проверка расстановки книжного фонда и перестановка его .
	
	В течении года
	Школьный библиотекарь

	3
	Своевременное списание литературы по ветхости
	
	В течении года
	Школьный библиотекарь

	4
	Работа по сохранению фонда. Организация работ по мелкому ремонту изданий 
	
	В течении года
	Школьный библиотекарь, актив

	5
	Работа по изучению состава фонда шк. библиотеки. Пополнение фонда литературой из средств, выделенных на приобретение учебно-наглядных пособий
	
	В течении года
	Школьный библиотекарь, администрация

	6
	Составление списков должников, извещение классных руководителей 

	
	В течении года
	Школьный библиотекарь, администрация


Работа с фондом учебной литературы

	№п/п
	Мероприятия 
	Класс 
	Дата 
	Ответственный 

	1
	Диагностика обеспеченности учащихся школы учебниками на 2014-2015 учебный год
	Все классы
	сентябрь
	Школьный библиотекарь

	2
	Работа с перспективными библиографическими изданиями (тематическими планами издательств, перечнями учебников и учебных пособий, рекомендованных и допущенных Министерством образования и региональным комплектом учебников, прайс-листами)
	
	В течении года
	Школьный библиотекарь

	3
	Прием и обработка поступивших учебников:

а) оформление накладных,

б) запись в книгу суммарного учета,

в) штемпелевание,

г) оформление карточки,

-Составление отчетных документов, диагностика % уровня обеспеченности учащихся учебниками и другой литературы
	
	В течении года
	Школьный библиотекарь

	4
	Формирование общешкольного заказа на учебники совместно с заместителем директора по УВР и руководителями ШМО, планируемых на 2015-2016 учебный год
	
	Апрель, май
	Школьный библиотекарь, администрация, руководители МО

	5
	Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных пособий
	
	В течении года
	Школьный библиотекарь

	6
	Оформление уголка «Информация для родителей»
	
	май, сентябрь
	Школьный библиотекарь

	7
	Списание учебного фонда с учетом ветхости и смены программ
	
	В течении года
	Школьный библиотекарь

	8
	Проведение работы по сохранности учебного фонда: 

· рейды по классам и подведением итогов

· награждение 

· мелкий ремонт книг (подклеивание прозрачным скотчем)

· санитарный день
	Все классы
	Октябрь, февраль.

1 раз в месяц

1 раз в месяц
	Школьный библиотекарь, актив

	9
	Организация работы по своевременному возврату учебников и учебных пособий. 

	Все классы
	май
	Школьный библиотекарь, классные руководители


Справочно-библиографический аппарат

	№п/п
	Мероприятия 
	Класс 
	Дата 
	Ответственный 

	1
	Ознакомление пользователей с минимумом библиотечно-библиографических знаний
	
	В течении года
	Школьный библиотекарь

	2
	Знакомство с правилами пользования библиотеки, знакомство с расстановкой фонда,
	
	В течении года
	Школьный библиотекарь

	3
	Ознакомление со структурой и оформлением книги, овладение навыками работы со справочными изданиями
	
	В течении года
	Школьный библиотекарь, учителя-предметники

	4
	Выполнение информационных и тематических справок


	
	постоянно
	Школьный библиотекарь


	Массовая работа.

1. В помощь учебному процессу

	№ п/п
	      Содержание работы
	Место проведения
	Срок проведения
	Ответственный

	1.
	Выставки:

«1 сентября – День Знаний» - информационная выставка

«Книги, подаренные читателями»

 «Научи, страница, хорошо учиться»

Классный час на тему: «Моя Родина – Россия»
	Биб-ка


	К 1 сентября

Весь период
	Фёдорова Г.В..

	2.
	Тематическая выставка-экспозиция

«Страницы нашей истории»

«День воинской славы России» 

а)635 лет со дня Куликовской битвы (1380) 

б)
120 лет со дня рождения Сергея Александровича Есенина, поэта (1895-1925)

в) 145 лет со дня рождения Ивана Алексеевича Бунина, писателя (1870-1953) 

г) 100 лет со дня рождения Константина Михайловича Симонова, поэта, писателя, драматурга (1915-1979) 

д) 110 лет со дня рождения Агнии Львовны Барто, поэтессы, писательницы (1906-1981) 

е) 
Всемирный день авиации и космонавтики

Первый полёт  человека в космос (1961)
ж) День победы советского народа в Великой Отечественной войне (1945)
	Биб-ка


	сентябрь

сентябрь

ноябрь

декабрь

январь

февраль

апрель

май
	Фёдорова Г.В.

	3.
	Выставка – совет: «Что я знаю о едином государственном экзамене?»
	Биб-ка
	2 полугодие
	Учителя-предметники, библиотекарь

	4.
	Выставка книжных изданий (в том числе словарей, энциклопедий) к предметным неделям: «За страницами учебника…»
	Биб-ка
	В течение учебного года
	Горюнова Г.Г.

	5.
	Цикл выставок «Великие христианские праздники»
	Биб-ка
	Весь период
	Фёдорова Г.В.

	6.
	Оформить, украсить полочную выставку для начальной школы «Почемучка»
	Биб-ка
	сентябрь
	Фёдорова Г.В.

	7.
	Выставка – гербарий «Растения нашего  края»
	Биб-ка
	октябрь
	Фёдорова Г.В.

	2.   Воспитание здорового образа жизни

	1.
	Выставка «У опасной черты» по профилактике наркомании 
	Биб-ка
	Сентябрь


	Фёдорова Г.В..

	2.
	Выставка – информация «Вредным привычкам скажем НЕТ» (Междунар день некурения), выставка рисунков
	Библиотека
	 ноябрь
	Фёдорова Г.В.Кл. руководители

	3.
	Всемирный день борьбы со СПИДом. Классные часы
	8 – 9 классы
	декабрь
	Фёдорова Г.В.. Кл. руководители

	4.
	«Разговор  о правильном питании»  мультимед. уроки
	2-5  классы
	Март 
	Платошина ИА



	5.
	«Предупрежден – значит защищен» кл. час-диспут
	8-9 классы
	Апрель
	Фёдорова Г.В.Кл. руководители

	6.
	Кл. час «Поведение в экстремальной ситуации»
	9
	Февраль 
	Фёдорова Г.В.

	3.      Социализация личности. Гражданско – правовое воспитание

	1.
	Беседа  «День Конституции РФ»
	6 – 8 кл.
	декабрь
	Горюнова Г.Г.

	2.
	Классный час «Твое место в жизни» по предпрофильной подготовке
	9-ые кл.
	Ноябрь-март
	Фёдорова Г.В.

	3.
	«Ты и школа» права и обязанности школьника
	8-9кл.
	ноябрь
	Фёдорова Г.В.

	4.
	«Символы России» Мультимедийный урок
	5-7 кл

библиотека
	март
	Фёдорова Г.В.

	5.
	Выставки «Всемирный день ребенка»

- «День прав человека»

Цикл мероприятий по правам ребенка (Конвенция о правах ребенка)
	Библиотека

2-8 классы
	ноябрь 

декабрь

ноябрь
	Фёдорова Г.В.

	6.
	«Что такое избирательное право»- информационная выставка
	Библиотека


	Осень

весна
	Фёдорова Г.В.

	7. 
	Знакомство с Уполномоченным по ЗПУОО
	Библиотека

5-6 классы
	Октябрь - ноябрь
	Фёдорова Г.В.

	4.       Нравственное воспитание

	1.
	«Стоит ли смеяться?» Кл. час
	5-6 класс
	октябрь
	Фёдорова Г.В..

	2.
	«Научите свое сердце добру»

Классный час
	7-8 классы
	ноябрь
	Фёдорова Г.В..

	3.
	« Все оставляет свой след» 

Урок - обсуждение
	9-11 классы
	апрель
	Фёдорова Г.В.

	5.     Экологическое воспитание

	1.
	Книжная выставка «Сохраним планету»
	Б-ка
	К  предметным неделям
	Фёдорова Г.В..

	2.
	Всемирный день Земли (21 марта)

Всемирный день Воды (22 марта)
	Библиотека


	март
	Фёдорова Г.В.

	3.
	«Я познаю мир»: Путешествие по разным странам мира
	Начальная школа, 5-6 классы
	апрель
	Фёдорова Г.В.

	4.
	«На пороге экологической  катастрофы»
	Библиотека, 8-9 классы
	февраль
	Фёдорова Г.В.

	6. Пропаганда краеведческой литературы

	1.
	Оформление полочной выставки «Край родной Новобурасский»
	Библиотека


	Весь период
	Фёдорова Г.В.

	2.
	Эколого-краеведческая игра «Тропинками родного края»
	Библиотека


	      март
	Фёдорова Г.В.

	3.
	Пропаганда литературы саратовских писателей, а также знакомство с творчеством местных поэтов
	Библиотека


	Весь период
	Фёдорова Г.В..

	7.        Эстетическое воспитание

	1.
	«Колокольные звоны России» Музыкальная гостиная
	1-4 классы
	март
	Фёдорова Г.В.

	2.
	«8 сентября – международный день распространения грамотности»
	Начальная школа, среднее звено
	сентябрь
	Фёдорова Г.В..

	3.
	День былинного богатыря Ильи Муромца Мультимедийный урок «Богатыри Земли русской»
	Библиотека начальная школа
	январь
	Фёдорова Г.В.

	4.
	«О красоте, моде и хорошем вкусе» 
	библиотека

8-9классы
	март
	Фёдорова Г.В..

	5.
	«Культура семьи в праздничных датах» классные часы к Дню семьи, Дню матери, Дню отца, Всемирному дню ребенка 
	Библиотека

1-11классы
	Весь период


	Фёдорова Г.В..

	6.
	150 лет со дня рождения художника В.А. Серова 
	Начальная школа
	Январь
	Фёдорова Г.В.

	7.
	«Храмы Саратова»: виртуальное путешествие 
	9-11 классы
	март
	Фёдорова Г.В..

	8.
	«Культура семьи в праздничных датах»: Утренники
	Начальная школа
	май
	Фёдорова Г.В.

	8. Библиотечно – библиографические уроки

	1.
	Проведение беседы с вновь записавшимися читателями о правилах поведения в библиотеке, о культуре чтения книг и журнальной периодики 
	Библиотека

2 классы
	Весь период
	Фёдорова Г.В..

	
	Оформление книги. Из чего она состоит. Библиотечный урок
	Библиотека 2-4  классы
	октябрь
	Фёдорова Г.В.

	2.
	«Библиотека или город твоих друзей».(знакомство с библиотекой, правилами пользования библиотекой)
	2 классы
	октябрь
	Фёдорова Г.В..

	3.
	«Похвала книге». Приобщение детей к чтению, рассказ о  роли  книги в жизни общества и формировании великих людей, бережном отношении к книге.
	2-4 классы
	декабрь
	Фёдорова Г.В.

	4.
	Библиотечный урок  «Разноцветные странички» (откуда пошла книга)
	3 классы
	ноябрь
	Фёдорова Г.В..

	5.
	Линейка на тему «Книгу с детства береги»
	Начал. школа
	ноябрь
	Фёдорова Г.В.

	6.
	Как появилась книга и письменность» мультимед .урок
	4 классы
	декабрь
	Фёдорова Г.В..

	7.
	«Какой я читатель. Моя библиотека. Структура книги» Библиот. урок
	5 класс
	февраль
	Фёдорова Г.В.

	8.
	«Систематизация и расстановка книг в библиотеке»
	5 класс
	март
	Фёдорова Г.В.

	9.
	Библиотечный праздник -  «Посвящение в читатели»
	2 класс
	Январь - февраль
	Фёдорова Г.В..

	10.
	«Как появилась азбука и алфавит»
	2 класс
	январь
	Фёдорова Г.В.


	11.
	«Строение и оформление книги»
	3 класс
	январь
	Фёдорова Г.В..

	12.
	«Твои первые энциклопедии, словари, справочники»
	4 класс
	Февраль
	Фёдорова Г.В.

	13.
	«Библиотека – дом, где хранится информация»
	4 класс
	февраль
	Фёдорова Г.В.

	14.
	«Структура книги как инструмент информационной деятельности»
	6 класс
	Февраль
	Фёдорова Г.В.

.

	15.
	Загадки страны «Почемучляндии»: библиотеч. урок по теме: «Научно-популярная и справочная литература»
	6 класс
	март
	Фёдорова Г.В.

	17.
	«Запись о прочитанном. Дневник чтения, отзывов». Обучение правилам ведения дневника чтения и написания отзыва на книгу
	6-8 классы
	2 четверть
	Фёдорова Г.В.

	18.
	«Библиография – ключ к знаниям» Библиотечно – библиографический урок
	Районная библиотека,

8-9 классы
	3 четверть
	Фёдорова Г.В..

	9. Пропаганда художественной литературы,  творчества писателей – юбиляров, книг – юбиляров.

	1.
	 День мировой  поэзии (15окт) Конкурс чтецов «Осенний листопад» : Осенняя лирика в творчестве русских поэтов
	Начальная школа

Среднее звено
	октябрь
	Фёдорова Г.В.

	2.
	Неделя детской и юношеской книги (план проведения – отдельный) – приурочен к Международному дню детской книги и Всероссийскому дню книги и чтения
	Библиотека

2-9 классы
	апрель
	Фёдорова Г.В.

	3.
	Праздник детской поэзии «Белая уточка» Мультимедийный урок «Лейся слово звонкое…» о творчестве детских поэтов
	Библиотека

Начальная школа
	март
	Фёдорова Г.В.

	4.
	Книжные выставки, выставки – информации  к юбилеям писателей и поэтов
	Библиотека 
	Сентябрь – май

(календарь литературных дат)
	Фёдорова Г.В.

	10. Традиционные мероприятия.
	

	1.
	1 сентября. «День знаний»
	библиотека
	сентябрь
	Фёдорова Г.В.

	2.
	«Азбука безопасности» Праздник –викторина  для нач. шк по ПДД


	Начальная школа
	сентябрь
	Фёдорова Г.В.

	3.
	«Осенняя  катавасия»: цикл мероприятий, посвященных осени
	Начальная школа

Среднее звено
	октябрь
	Фёдорова Г.В.

	4.
	Конвенция о правах ребенка

(цикл мероприятий)
	Начальная школа, 5 классы
	ноябрь
	Фёдорова Г.В..

	5.
	Зима как встречают новый год
	2-6 классы
	Декабрь-январь
	Фёдорова Г.В.

	6.
	День влюбленных
	6,7 классы
	февраль
	Фёдорова Г.В.

	7.
	Великие православные праздники: Пасха
	2-8 классы
	весна
	Фёдорова Г.В.

	8.
	Международный день детской книги
	2-11классы
	2 апреля
	Фёдорова Г.В.

	9.
	День космонавтики (цикл мероприятий)
	2-9 класс
	апрель
	Фёдорова Г.В.

	10.
	Викторины по сказкам  А . С.Пушкина (к Дню памяти)
	Начальная школа
	февраль
	Фёдорова Г.В.

	11.
	К годовщине ВОВ (цикл мероприятий)


	библиотека
	май
	Фёдорова Г.В.
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